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1. Urlaubsübertragung von 2025 auf 2026  
 
Grundsätzlich muss der Jahresurlaub laut TVöD im laufenden Kalenderjahr gewährt und 
genommen werden. Abweichend von dieser Reglung ist eine Übertragung von am Jahresende 
nicht genommenen Urlaubstagen in das Folgejahr nur am 02.01.und am 05.01.2026 möglich. 
Der Resturlaub muss noch im Kalender 2025 beantragt und vom Vorgesetzten genehmigt 
werden. Danach verfällt der Urlaubsanspruch aus 2025. 
 
Weiterhin bleibt die Reglung zu den Mehrstunden bestehen. Eine Kappung der Mehrstunden 
im Neujahr wird durch das Zeiterfassungssystem erfolgen. Gemäß der DV 11 „Reglung der 
Arbeitszeit“ § 8.3. wird das Zeitguthaben auf 100 Stunden über den 31.12. begrenzt / 
gekürzt. 
 
 
2. Urlaubssperre / Schließtage der Verwaltung 
 
Für die Kernverwaltung und Ihre Einrichtungen wurde in Absprache mit dem Personalrat 
folgende Reglung getroffen: 
 

1. Am 16.03.2025 (Wahltag) sowie am 30.03.2025 (Stichwahl) finden die 
Landratswahlen statt. Weiterhin finden am 28.09.2025 (Wahltag) die Landtagswahlen 
statt. Eine Urlaubsperre ergeht jeweils vom Freitag zum Montag an den genannten 
Wochenenden. Alle Mitarbeiter*innen sind aufgerufen, sich aktiv an den Wahlen zu 
beteiligen. 
 

2. Am 02.05. und am 30.05. bleibt die Verwaltung geschlossen. Die Brückentage dienen 
zum Abbau von Überstunden sowie Urlaubstagen. Bei Bedarf kann an den Tagen 
gearbeitet werden. 
 

3. Vom 24.12. – 05.01.2026 bleibt die Verwaltung geschlossen. Am 02. sowie 
05.01.2026 kann Urlaub / ZAT oder ähnlich genommen werden oder regulär 
gearbeitet werden. 

 
3. Termin für Kassenschluss 
 
Am 12.12.2025 ist Kassenschluss in der Verbandsgemeinde Flechtingen. Aufgrund der 
Urlaubssperre ist dieser Termin zwingend einzuhalten. Auftragsverfahren müssen 
rechtzeitig ausgelöst sein, um eine fristgerechte Abwicklung vor Kassenschluss zu 
gewährleisten. Alle Ämter stellen im Vorfeld sicher, dass eingehende Rechnungen rechtzeitig 
bearbeitet und der Kasse bis Kassenschluss zugehen. 
 
 
Flechtingen, 29.10.2024 
 

Gez. Tim Krümmling 

Verbandsgemeindebürgermeister 


