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Dienstanweisung

liber die Vergabe von Leistungen nach dem Tariftreue- und
Vergabegesetz Sachsen-Anhalt, der Vergabeverordnung, des
Gesetzes gegen Wettbewerbsbeschrankungen, der
Unterschwellenvergabeordnung und der Vergabe- und
Vertragsordnung fiir Bauleistungen fiir die Verbandsgemeinde
Flechtingen
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§1

Geltungsbereich

(1) Diese Dienstanweisung gilt fir alle Amter der Verbandsgemeinde
Flechtingen.

(2) Die Regelung dieser Dienstanweisung ist eine verbindliche
Handlungsgrundlage und fiir alle Vergaben von Liefer-, Dienst- und
Bauleistungen sowie fir die Konzessionen (wie z. Bsp. Baumalinahmen
einschlieB3lich Architekten- und Ingenieurleistungen, Miet-, Leasing-,
Rahmenvertrage fiir Dienstleistungen und Wartungsvertrage fur Anlagen
und Gerate sowie Versicherungsvertrage).

(3) Die Dienstanweisung ist auch dann anzuwenden, wenn die Finanzmittel
teilweise von anderen Stellen zur Verfigung gestellt werden. Bei der
Durchflihrung Beschaffungsmalinahmen, die mit EU-, Bundes- oder
Landesmitteln oder sonstigen 6ffentlichen Mitteln geférdert werden, gelten
zusatzlich die Bedingungen und Auflagen des jeweiligen
Bewilligungsbescheides.

(4) Die in dieser Dienstanweisung genannten Wertgrenzen oder
Schwellenwerte verstehen sich als Betrdge ohne Mehrwertsteuer
(Nettobetrage).

§2
Gesetzliche Grundlagen

(1) 'Bei der Vergabe oOffentlicher Auftrage sind die Vergabe- und
Vertragsordnungen strikt einzuhalten.?Die Grundséatze der Sparsamkeit
und Wirtschaftlichkeit sind zu beachten.

(2) Der Vergabe von Leistungen muss grundsatzlich ein Wettbewerb
vorausgehen.

(3) Als Grundlage fir die Vergaben sind in der jeweils gultigen Fassung
insbesondere anzuwenden:

- Gesetz gegen Wettbewerbsbeschrankungen (GWB)
- Verordnung Uber die Vergabe offentlicher Auftrage (VgV)
- Verordnung uber die Aufstellung und Ausfuhrung des Haus-
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haltsplanes der Gemeinden im Land Sachsen-Anhalt nach den
Grundséatzen der doppelten Buchflihrung (KomHVO)

- Unterschwellenverordnung (UVgO)

- Vergabe- und Vertragsordnung fir die Vergabe von Bauleistungen
(VOB/A)

- Verordnung Uber die Honorare fir Leistungen der Architekten
und der Ingenieure (HOAI)

- Tariftreue- und Vergabegesetz Sachsen-Anhalt — TVergG LSA

- Gesetz uber die Verpflichtung nichtbeamteter Personen
(Verpflichtungsgesetz)

- Hauptsatzung der Verbandsgemeinde Flechtingen bzw. der
Mitgliedsgemeinden

- Kommunalverfassungsgesetz des Landes Sachsen-Anhalt (KVG
LSA) insbesondere hinsichtlich der Formvorschriften flr
Verpflichtungsgeschéfte

Erganzt werden diese Rechtsvorschriften durch die Regelungen dieser Dienst-
anweisung.

§3

Regelungskollisionen

Stehen Regelungen dieser Dienstanweisung im Widerspruch zu europaischen,
bundes- oder landesrechtlichen Vorschriften, so sind die Regelungen dieser
Dienstanweisung nachrangig anzuwenden.

§4

Ermittlung von Wertgrenzen

(1) Soweit diese Vergabedienstanweisung Wertgrenzen fur Lieferungen und
Leistungen festlegt, gilt fur die Ermittlung dieser Wertgrenzen folgendes:

a) Bei der Schatzung des Auftragswertes ist von der geschatzten Gesamt-
vergutung fir die vorgesehene Leistung ohne Umsatzsteuer auszugehen.

b) Bei Lieferungen und Leistungen, die eine Einheit zu einem Gesamtpreis
bilden, gilt der Gesamtpreis.

c) Bei wiederkehrenden Lieferungen und Leistungen (Dauerauftrage) gilt:

ca) Ist der Vertrag auf bestimmte Zeit abgeschlossen, gilt dieser
Zeitraum.




DA uber die Vergabe von
Leistungen nach den Vergabe- und
Dienstrecht VG Flechtingen Vertragsordnungen GWB, VgV, N
UVgO und VOB fiir die B
Verbandsgemeinde Flechtingen -
In Kraft getreten am: 01.04.2024
= Nr.: 20
Zuletzt geandert am:
Seite 5 von 24

cb) Ist der Vertrag zwar auf bestimmte Zeit abgeschlossen, verlangert
sich aber automatisch, falls nicht gekuindigt wird, bzw. ist der Vertrag
auf unbestimmte Zeit abgeschlossen, so ist ein Zeitraum von 3
Jahren maf3gebend, soweit nicht gesetzliche Vorschriften eine
andere Berechnungsweise vorschreiben.

d) 'Die Wahl der Berechnungsmethode darf nicht die Absicht verfolgen, die
Anwendung dieser Dienstanweisung zu umgehen. 2Ein Beschaffungsbedarf
flr eine bestimmte Menge von Lieferungen und Leistungen darf nicht in
der Absicht aufgeteilt werden, ihn dieser Dienstanweisung zu entziehen.

(2) Berechnungsarten nach hoherrangigem Recht gehen dem Absatzes 1 vor.

§5

Zustandigkeiten

(1) Die Zentrale Vergabestelle (ZVS) ist grundsatzlich fur alle férmlichen
Vergabeverfahren ab einem vorlaufigen Auftragswert

- fir Liefer- und Dienstleistungen ab 1.000,00 €
- fur Bauleistungen ab 5.000,00 €

zustandig. Weitere Verfahrensschritte weist die Anlage 6 auf.

(2) Auftrage fir geringfligige Baumafnahmen bis 5.000,00 € sowie Lieferungen und
Dienstleistungen bis 1.000,00 € (Direktkauf) kénnen von jedem Fachamt
selbststandig unter Beachtung der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit vergeben
werden.

(3) Auftrage fur Liefer- und Dienstleistung ab 10.000,00 € sind unter Beachtung der
UVgO (Verhandlungsvergabe) zu vergeben und Auftrége fur Bauleistungen sind
ab 20.000,00 € unter Beachtung der VOB/A (Freihandige Vergabe) zu
vergeben. Hierbei sind mindestens drei Angebote einzuholen.

(4) Zur Abwendung einer Gefahrdung, resultierend aus Havarien, bedarf es in der
Regel keines Vergabeverfahrens nach dieser Dienstanweisung. Die hierfar
durchgefiihrten Beschaffungen sind vom jeweiligen Beschaffungsamt
hinreichend zu begriinden und zu dokumentieren.
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§6
Durchfiihrung der Vergabe

(1) Ziel der Ausschreibung ist die sparsame Verwendung 6ffentlicher Mittel. Die
Leistungen sind fachkundige, leistungsfahige und zuverlassige Bieter zu
angemessenen Preisen zu vergeben. Alle Bewerber und Bieter sind gleich zu
behandeln.

(2) Eine Ausschreibung kann erst erfolgen, wenn alle Vergabeunterlagen
fertiggestellt sind, die Finanzierung geklart ist und die Leistung innerhalb der
angegebenen Frist ausgeflihrt werden kann, Ausschreibungen fur
vergabefremde Zwecke sind unzulassig.

(3) Die Verfolgung von Umweltschutzzielen ist Bestandteil 6ffentlicher Aufgaben.
Unter Berlicksichtigung der Grundsatze von Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit
soll bei Vergaben umweltfreundlichen Produkten und Leistungen der Vorzug
gegeben werden.

(4) Mit Beschluss der jeweiligen Haushaltsplane fur die Verbandsgemeinde bzw.
Mitgliedsgemeinden werden von den zustindigen Fachdmtern Ubersichten zu
den beabsichtigten Vergaben/Beschaffungen der ZVS zugearbeitet. 2Dafiir ist
das Formblatt (Anlage 1) zu verwenden.

(5) 'Die Durchfiihrung eines Vergabeverfahrens ist unter der Verwendung des
Formblattes gemaR Anlage 2 bei der ZVS zu beantragen. 2Dem Antrag ist eine
vollstdndige Leistungsbeschreibung und das Formblatt bezuglich der
erforderlichen  Vertragsbedingungen  (Anlage 4) beizufugen. (Die
Ausschreibungsunterlagen sind im Vergabeordner abzuspeichern und auf der
Anlage 4 zu vermerken, welche Unterlagen Bestandteil der Ausschreibung sind).

. 87
Auswahl der Offentlichen Ausschreibung

Der Vergabe von Auftridgen hat grundsatzlich eine Offentliche Ausschreibung
vorauszugehen, die VOB, die UVgO bzw. andere besondere Vergaberichtlinien oder
besondere Umstéande, die eine Beschrankte Ausschreibung oder eine Freihandige
Vergabe rechtfertigen. 2Die Grinde fur eine Ausnahme von der offentlichen
Ausschreibung mussen schriftlich in einem Vergabevermerk niedergelegt werden

(siehe Anlage 5).
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VOB Wertgrenzen

Rechtsgrundlage der Vergabeart gemaf § 3a VOB/A

Freihandige Vergabe

ab 20.000,00 €

§ 3a Abs. 4 VOB/A

Beschrankte Ausschreibung

Offentliche Ausschreibung
(national)

Offenes Verfahren
(EU-Vergabe)

bis 5.538.000,00 €

bis 5.538.000,00 €

ab 5.538.000,00 €

§ 3a Abs. 2 VOB/A

§ 3a Abs. 1 VOB/A

Verordnung (EU) Nr.
2017/2365 der
Kommission

Unabhangig von der Finanzierung dirfen Auftrage nicht gestickelt werden, um
Wertgrenzen zu unterschreiten.

7.2

UVgO- Wertgrenzen

Rechtsgrundlage der Vergabeart nach UVgO bilden, die VgV § 2, die Verordnung
(EU) Nr. 2017/2365 der Kommission, die Verordnung Uber Auftragswerte fur die
Durchfiihrung von Beschrankten Ausschreibungen und freihandigen Vergaben

freihandige Vergabe

Beschrankte Ausschreibung

Offentliche Ausschreibung

(national)

Offenes Verfahren
(EU-Vergabe)

ab 10.000,00 €

bis 221.000,00 €

ab 221.000,00 €

bis 221.000,00 €

§ 3 Abs. 5 VOL/A

§ 3 Abs. 3 VOL/A

§ 3Abs. 1 VOL/A
Verordnung (EU) Nr.

2017/2365 der
Kommission

Unabhangig von der Finanzierung durfen Auftrage nicht gesttickelt werden, um
Wertgrenzen zu unterschreiten.
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7.3
Freiberufliche Leistungen

Rechtsgrundlage der Vergabeart bildet die VgV Abschnitt 6 — Besondere
Vorschriften fur die Vergabe von Architekten — und Ingenieurleistungen.

Offentliche Ausschreibung bis 221.000,00 € LHO-LSA § 55
(national)

Verhandlungs-bzw. Wettbewerbs-  ab 221.000,00 €  Verordnung (EU) Nr.
Verfahren (EU-weit) 2017/2365 der
Kommission

§8
Ablauf des Vergabeverfahrens

(1) Mit dem Ausschreibungsverfahren, der Einholung von Angeboten fur
freihandige Vergaben und der Vergabe an Dritte (z.B. Bau- und
ErschlieBungstrager, Architekten, Ingenieure etc.) darf erst begonnen werden,
wenn

- im Haushaltsplan unter Beachtung der Veranschlagungsgrundsatze
nach der GemHVO Doppik fur die vorgesehenen Zwecke Mittel oder
Verpflichtungsermachtigungen eingestellt sind, oder die Zustimmung
zu einer Uber- oder auRerplanmafigen Ausgabe erteilt worden ist

- erforderliche Genehmigungen, Bauerlaubnisse vorliegen bzw.
Baufreiheit gegeben ist

- feststeht, dass der Bedarf aus eigenen Bestéanden nicht gedeckt werden
kann

(2) Architektur- und Ingenieurburos sollen nach § 1 Abs. 1 Nr. 1 des Gesetzes Uber
die formliche Verpflichtung nichtbeamteter Personen (Verpflichtungsgesetz) auf
die gewissenhafte Erflllung ihrer Obliegenheiten aus dem Auftrag verpflichtet
werden (siehe Anlage 5).

(3) 'Die Ausschreibung wird grundsétzlich vom Fachamt vorbereitet. Soweit
freiberuflich Tatige  (z.B. Architektur- und Ingenieurblros)  die
Verdingungsunterlagen (insbesondere die Leistungsverzeichnisse) erstellen, sind
diese zumindest in den wesentlichen Punkten zu Uberprifen. 2Die
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Verbandsgemeinde Flechtingen bleibt auch bei der Einschaltung von Beauftragten
fur die ordnungsgemafe Durchfihrung des Vergabeverfahrens zustandig.

(4) 'Langerfristige Vertrage sind spatestens vor Ablauf von 3 Jahren zu Gberprifen,
ob eine erneute Ausschreibung sinnvoll erscheint. 2Das Ergebnis der Prifung ist
aktenkundig zu machen.

(5) Fir die Bekanntmachungen der 6ffentlichen Vergaben fir Liefer-, Bau- und
Dienstleistungsauftrage wird das OBA in Verbindung mit dem e-Vergabe-
Portal des Landes genutzt.

(6) Fir die Vergabe gelten entsprechend der Vorschriften aus der VOB/A ab
einem Nettoauftragswert von 5.000,00 € und UVgO ab einem
Nettoauftragswert von 1.000,00 € in der jeweils gultigen Fassung. Hierzu ist
ein schriftlicher Vergabevermerk anzufertigen und dem Vorgang anzufugen.

(7) 'Wahrend des Vergabeverfahrens sind derzeit ausschliellich die
entsprechenden Formulare aus dem Vergabe- und Vertragshandbuch fur die
BaumaBnahmen des Bundes zu verwenden. 2Fir Vergaben nach UVgO kénnen
sie, soweit moglich, analog verwendet werden.
3Mit Einfihrung des einheitlichen Formularwesens durch das zusténdige
Amt gemal § 6 Gesetz des Landes Sachsen-Anhalt zur Sicherung von
Tariftreue, Sozialstandards und Wettbewerb bei der Vergabe offentlicher
Auftrage (Tariftreue- und Vergabegesetz Sachsen-Anhalt - TVergG LSA)
sind ab diesem Zeitpunkt ausschliellich dieser Formulare zu verwenden.

(8) Die Vergabenummern werden durch die ZVS entsprechend der
Verbandsgemeinde und der Mitgliedsgemeinden vergeben.
z. B. VG-FFW ...
GE-ERX....

(9) 'Die Abwicklung des Vergabeverfahrens durch die ZVS erfolgt entsprechend
des Tariftreue- und Vergabegesetzes Sachsen-Anhalt. ?Begleitend zum
Verfahren flhrt die ZVS die Dokumentation des Vergabeverfahrens
(Vergabeakte).3GemaR § 20 VOB/A und § 6 UVgO ist flr jede Vergabe eine
Dokumentation zu fertigen, die die einzelnen Stufen des Verfahrens, die
MaBRnahmen, Festlegungen, Begriindungen und Endscheidungen enthalt.
4Das Vergabeverfahren ist zeitnah zu dokumentieren und muss stets den
aktuellen Stand des Verfahrens wiedergeben. °Der Auftraggeber kommt mit
dieser Dokumentation dem Transparenz- und Gleichbehandlungsgebot
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gemaf § 97 GWB nach. ®Die Dokumentation ist bedeutsam fiir die Kontrolle
durch die Nachprifungsbehérden oder fir den Fall eines Rechtsstreites,
dient aber auch der Eigenkontrolle. ‘Das Vergabeverfahren muss standig
komplett nachvollziehbar sein.

§9
Prifung und Wertung der Angebote

(1) Alle Angebote sind durch die ZVS sofort nach Submission-/Eréffnungstermin zu
prufen (formelle Prafung).

(2) Die fachtechnische Prifung der Angebote erfolgt durch das jeweilige Fachamt.

(3) Die Erstellung des Preisspiegels, die rechnerische Prufung der Angebote
und die Analyse der Angebotspreise erfolgt grundsatzlich uber das Fachamt.

(4) Erforderliche Bietergesprache und bei Freihandvergaben und Nachtragen auch
Preisverhandlungen sind stets durch die ZVS mit Hinzuziehung des zustandigen
Fachamtes zu fuhren.

(5) 'Die Ergebnisse der Prifung und Wertung werden in einem Vergabevorschlag
von der ZVS zusammengefasst und dokumentiert. 2Das Zuschlagsschreiben und
die Auftragserteilung erfolgt ebenfalls Gber die ZVS.

§10
Beschrankte Ausschreibung

'Bei Beschrankten Ausschreibungen ohne Teilnahmewettbewerb sind mindestens
drei Unternehmen aufzufordern. 2Es ist darauf zu achten, dass in dem Kreis der in
Betracht kommenden Unternehmen gewechselt wird.

§ 11
Freihandige Vergabe

(1) 'Wird freihandig vergeben, so ist eine formlose Angebotseinholung
(Einholung mehrerer Angebote, mindestens jedoch drei) vorzunehmen. ?Die
Angebotseinholung ist aktenkundig zumachen und dem Vergabevorschlag
hinzuzufligen — siehe Anlage 5).°Es ist darauf zu achten, dass in dem Kreis
der in Betracht kommenden Unternehmen gewechselt wird.
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(2) Von einer Angebotseinholung kann in besonderen Ausnahmefallen abgesehen

werden, z.B. wenn die Leistung oder Lieferung nach ihrer Eigenart nur von einem
bestimmten Unternehmen in geeigneter Weise ausgefihrt werden kann, oder
wenn eine zusatzliche Leistung oder Lieferung sich von der Hauptleistung oder
Lieferung nicht ohne Nachteil trennen lasst, oder wenn bei Material- oder

Lebensmittellieferung von zuverlassigen Firmen besonders gunstige

Sonderangebote gemacht werden.

(3) '"Vergaben ohne Kostenvergleich finden freihandig fiir geringfiigige
Leistungen bei Havarien und Notfallbeseitigungen statt, deren Antragswert

5.000,00 € nicht Uberschreiten. 2In diesen Fallen sind Firmen zu beauftragen,

die die Leistung am schnellsten und fachgerecht erbringen konnen.

(4) Sofern von einer Angebotseinholung abgesehen wird, sind die Grinde daflr

aktenkundig zu machen.

(5) Zur schnelleren Bearbeitung von Freihandigen Vergaben werden
folgende Wertgrenzen bezlglich der Preisermittiungen festgelegt:

a. Angebote per E-Mail bis 25.000,00 € /Netto flr
Lieferleistung (ab 25.000 € ist die Ausschreibung
tiber die e-vergabe durchfiihren gemaR §3 Satz 2
des TVergG LSA)

b. Angebote per E-Mail bis 20.000 €/Netto fur
Bauleistungen (ab 20.000,00 € im Original bzw. Uber
die e-vergabe)

§12
Gemischte Leistungen

'Eine zusammengefasste Vergabe von Leistungen nach UVgO und VOB soll
vermieden werden. 2Sofern sie ausnahmsweise erforderlich wird, ist in den
Verdingungsunterlagen zu regeln, fir welche Leistungen die VOB und fur welche
Leistungen die UVgO gilt.

§13
Direktkauf

Leistungen fir Lieferungen und Leistungen gemal UVgO koénnen bis zu einem
voraussichtlichen Auftragswert von 10.000,00 € (Netto) und Leistungen flr
Bauleistungen gemaR VOB/A kénnen bis zu einem voraussichtlichen Auftragswert
von 20.000,00 € (Netto) unter Bericksichtigung der Haushaltsgrundsatze der
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Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit ohne ein Vergabeverfahren beschafft werden
(Direktkauf). 2Eine Dokumentation hat zu erfolgen.

§ 14
Bietervoraussetzungen und Erklarungen

Zu Lieferungen und Leistungen werden nur fachkundige, leistungsfahige und
zuverlassige Unternehmen zugelassen. 2Bei der Offentlichen und Beschrankten
Ausschreibung und Vergabe sind in der Regel schriftlich die Bietererklarungen
und/oder Nachweise gemaR§ 6a VOB/A, gemaR § 33 der UVgO vorzulegen, sofern
nicht bereits durch Eintragung in das Praqualifikationsverzeichnis erfolgt. *Bei der
Freihdndigen Vergabe erfolgt die Feststellung der Eignung bereits im Vorfeld der
Aufforderung zur Angebotsabgabe. “Die Erwagungen zur Feststellung der Eignung
sind in der Vergabeakte zu dokumentieren.

§15
Versand von Angebotsunterlagen

'Entsprechend des gemeinsamen Runderlasses der Ministerien vom 18. 11.
2016 (Verwaltungsvorschrift zur Vermeidung und Bekdmpfung von Korruption) ist
es den am Vergabeverfahren beteiligten freiberuflich Tatigen grundsatzlich
untersagt, Vergabeunterlagen zu versenden und Uber das Verfahren betreffende
Auskiinfte zu erteilen. 2Der Versand der Verdingungsunterlagen erfolgt somit
ausschlie3lich Gber die ZVS der Verbandsgemeinde Flechtingen.

§ 16
Einreichung/Bearbeitung/Behandlung der Angebote

(1) 'Alle Angebote fiir Offentliche und Beschrinkte Ausschreibungen sind in fest
verschlossenen Umschlagen in der Vergabestelle abzugeben. ?Die Angebote
sind auf dem Umschlag mit Eingangsstempel, Uhrzeit und Handzeichen zu
versehen. Das Angebot ist bis zur Er6ffnung unter Verschluss zu verwahren.

(2) Zur Sicherstellung, dass alle eingegangenen Angebote zum Submissionstermin
vorliegen, ist zu Submissionsbeginn der Briefkasten der Verwaltung, durch den
zustandigen Sachbearbeiter der Vergabestelle, zu kontrollieren.

(3) 'Die Eroffnung aller Angebote ist von den Bediensteten der ZVS, wahrzunehmen.
2Die eroffneten Angebote sind mit einer Stanzmaschine oder in sonstiger Weise
unverwechselbar zu kennzeichnen. 3Die geoffneten und gekennzeichneten
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Angebote sind unverzlglich an die zustdndige Fachabteilung zur Prifung
weiterzuleiten.

§17
Entscheidung tiber den Zuschlag und Auftragserteilung

(1) 'Auftrage sind schriftlich zu erteilen. 2Die Zustandigkeit fur die rechts-
verbindliche Unterzeichnung von Auftragen bzw. Vertragen ist durch den
Verbandsgemeindeburgermeister in der Dienstanweisung zur Vergabe von
Auftragen und Einkaufsberechtigungen (Nr. 8) geregelt worden. 3Die
Zustandigkeiten des Burgermeisters bzw. des Gemeinderates fir die
Vergabeentscheidung sind zu beachten.

(2) Vom Vergabeverfahren ausgeschlossene und nicht berucksichtigte
Bewerber sind im Rahmen der Vorschriften entsprechend zu informieren und
zu unterrichten.

(3) 'Erforderliche Nachtragsauftrage konnen freihdndig vergeben werden,
wenn sie nach den Vergabevorschriften zuldssig sind, innerhalb des
genehmigten Kostenrahmens liegen und hinreichend schriftlich begrindet
werden. 2Die Zustandigkeiten flir Nachtragsauftrdge ergeben sich aus
Absatz 1.

(4) 'Die Auftragserteilung ist so rechtzeitig zu veranlassen, dass die
Entscheidungsbefugnis nicht beeintrachtigt wird. 2Die Preise der
Nachtragsangebote sind auf der Grundlage der Preisvereinbarungen des
Hauptangebotes auf Angemessenheit zu Gberprifen.

§18
Vertragsstrafen

(1) Vertragsstrafen sind zu vereinbaren fur die Uberschreitung von Ver-
tragsfristen, wenn die Uberschreitung erhebliche Nachteile verursachen
kann.

(2) 'Bezlglich der Vertragsstrafen ist abweichend von § 9a VOB/A nach §
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18 Abs. 1 TVergG LSA zu verfahren. ?In jedem Falle ist die
Hochstgrenze festzulegen, die 5 v.H. der Auftragssumme nicht
Uberschreiten darf.

§19
Sicherheitsleistungen

1Sicherheitsleistungen sind zu vereinbaren, soweit sie nach Vergaberecht
vorgeschrieben bzw. zulassig sind. 2Unterschreitet die Auftragssumme 250.000,00
€ ohne Umsatzsteuer, ist auf Sicherheitsleistungen fir die Vertragserfillung und in
der Regel auf Sicherheitsleistungen fur die Mangelanspriiche zu verzichten.

§ 20
Umfang der Bauherrentatigkeit

Folgende Bauherrenaufgaben sind seitens der Verbandsgemeinde
Flechtingen nicht delegierbar:

Abschluss des Architekten- bzw. Ingenieurvertrag
Begleitung der Projektausarbeitung

Genehmigung des Bauprojektes

Genehmigung von Projektanderungen

Abschluss von Bauversicherungen

Regelung der Finanzierung

Ausschreibung der Bauarbeiten

Fihrung von Vertragsverhandlungen und Auftragsvergabe
BaustellenUberwachung

Uberwachung des Rechnungswesens (Genehmigung und
Zahlung der Rechnungen)

* Bauabnahme

= Uberwachung der Garantierarbeiten

§ 22
Abnahme

(1) Die Abnahme der Leistungen und die Freigabe zur Anweisung der
zugehorigen Abrechnung (Auszahlung) obliegen dem zustandigen Fachamt.

(2) 'Ein schriftiches Abnahmeprotokoll sollte bei jedem abgewickelten Auftrag
erstellt werden. 2Bei Beanstandungen, die im Abnahmeprotokoll durchgefiihrt
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werden, ist die anschlieBende Mangelverfolgung und -beseitigung (ggf. mit
erneuter Abnahme) zu dokumentieren.

(8) Vor Ablauf der Gewahrleistungsfrist ist ebenfalls eine Abnahme
durchzuflihren.

§23
Verdacht von Preisabsprachen usw.

'Bei Verdacht von Preis- oder sonstigen wettbewerbsbeschrankenden Absprachen ist
unverziglich das zustandige Rechnungsprifungsamt zu unterrichten und das weitere
Vorgehen festzulegen. ?Das gilt auch bei anonymen oder offenen Anzeigen oder

Hinweisen in Vergabeangelegenheiten.

§24
Rechtsanspriiche der Unternehmer

Durch diese Dienstanweisung entstehen keine Rechtsanspriche der
Unternehmer.

§25
Schlussbestimmungen

Personen- und Funktionsbezeichnungen in dieser Dienstanweisung gelten jeweils in
weiblicher und mannlicher Form.

§ 26
Inkrafttreten

'Diese Dienstanweisung tritt am 01.04.2024 in Kraft.

Flechtingen, dep/2024-04-01

im Krammli
Verbandsgemeindeblrgermeister
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Anlage 1

Ubersicht der geplanten Vergaben von Auftrigen gemiR VOB ab 5.000 € und

UVgO ab 1.000,00 €

im Haushaltsjahr:

Verbandsgemeinde/ Gemeinde:

Fachamt:

PSK:

Bezeichnung der
Lieferung/Leistung/Bau

Geschatzter Ausfiihrungs- u.
Auftragswert in € Lieferfristen

Werden fur die Lieferungen/ Leistungen/ Bau Fordermittel bereitgestellt/ beantragt?

DJa

NeiD

Wenn ja, Kopie des Zuwendungsbescheides beiftigen.

Datum / Unterschrift Amtsleiter
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Anlage 2
Antrag zur Durchfiihrung eines Vergabeverfahrens

Ansprechpartner: Fachamt und Name des Mitarbeiters
Auftraggeber: Gemeinde oder Verbandsgemeinde

BaumaRBnahme/ Lieferleistung:
1. Beschreibung der Leistung/ Lieferung

2. Ausfuhrungsfrist/ Vertragsbeginn:

3. Finanzielle Mittel eingeplant: jal nein

MaRnahme durch Fordermittel unterstitzt? ja/nein

(Wenn ja, missen die Forderrichtlinien bzw. der Zuwendungsbescheid vor
der Ausschreibung vorliegen)

PSK: e aeeeanEs A s
Gesamtkosten der MaBnahme:

verfugbare Mittel:
noch nicht gebundene Kosten: L
Kostenschatzung/netto:

(Kostenschéatzung muss als zusétzliche Anlage, zum Tag der Verdffentlichung
vorliegen)
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Bei Iéngerfristigen Liefer- und Dienstleistungsauftragen oder Dauerauftragen/
Rahmenvertrage

Jahr/ Kosten

Das Leistungsverzeichnis wurde auf inhaltliche Vollstandigkeit und Wirtschaftlichkeit
freigegeben.

Datum, Unterschrift des Amtsleiters
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Angaben fiir erforderliche Beschlussvorlage

LOS: tiiirreirrnnnernnnaranns

Ansprechpartner: Fachamt und Name Mitarbeiter
Auftraggeber: Gemeinde oder Verbandsgemeinde

Sachverhalt/ Begriindung fiir die Beschlussvorlage (hier muss der Sachverhalt bzw.
die Begriindung beschrieben werden, wieso, weshalb, warum die BaumaBnahme
durchgefiihrt werden soll

z. Bsp.:

Die ehemalige Klaas'sche Scheune mit Bauernhof wird in mehreren Teilabschnitten zu einer
Kulturscheune mit AuRenbereich umgebaut. Die Kulturscheune soll das zukunftige
Heimatmuseum fir Beendorf und die Region beherbergen. Der ehemalige Bauernhof soll zu
einem Eventbereich umgestaltet werden. Der 1.Bauabschnitt des ehemaligen Bauernhof’s
befindet sich zur Zeit in der Ausfihrung. Als nachstes soll der 2. Bauabschnitt der
Aulenanlage umgesetzt werden.

Oder

Die Gemeinde Erxleben hat in ihrer Haushaltsplanung im Jahr 2023 eine Neuanschaffung
eines Multicars eingeplant.

Weitere Angaben Beschlussvorlage:
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Angaben fiir die weiteren Vergabeunterlagen (Formblitter)
Fur Lieferung/ Leistungen und Bau:
1. Vergabe nach Losen: Ja/ Nein
Wenn ja:
ein Los
ein oder mehrere Lose
fur alle Lose
2. Nebenangebote zugelassen Ja/ Nein
(Bei Offentlichen Ausschreibungen — nein)
3. Sind Wartung/ Instandhaltung Ja/ Nein
mit auszuschreiben
4. Plane, Zeichnungen, Muster
Verbleiben beim Bieter
Sind immer zuriickzugegeben und werden Vertragsbestandteile
5. Weitere Zuschlagskriterien und ihre Wichtung neben dem Preis
Qualitat Umwelteigenschaften
Asthetik Okologie
Betriebs-u. Folgekosten Rentabilitat
Zweckmaligkeit Lieferungs- u. Ausfiuhrungsfristen
Innovation Energiekosten andere
Kundendienst soziale Aspekte

6. Kosten fiir Bauwasser/ Baustrom/ Versicherung
(Zur Berechnung an die Baufirmen bei Bauleistungen) ja /nein

7. Welche Firmen sollen angeschrieben werden?
(wenn keine Angabe, wahlt die Vergabestelle die Firmen aus)
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Anlage 5

Vergabedokumentation — Freihdndige
Vergabe/Verhandlungsvergabe/ Direktkauf

1. Daten der Vergabestelle

Fachamt ..o, Datum: ..o
Bearbeiter/in: ... ... PSK: i iis mmess & 558 a s o 555 5
Telefon: ... Vergabe-Nr.: ...

2. Leistungsart

Beschreibung der Leistung:

Lieferleistung
Dienstleistung
Bauleistung

3. Vergabeart

Nationales Verfahren — Freihandige

Vergabe/ Verhandlungsvergabe/ Direktkauf [ Freihéndige Vergabe (Bauleistung)

[J Verhandlungsvergabe (Lieferleistung)

[ Direktkauf

4. Begriindung der Vergabeart

a) Es wird eine freihdndige Vergabe mit Einholung von mindestens 3 Angeboten durchgefiihrt, weil
[0 der Auftragswert unter 221.000 Euro liegt fiir Dienstleistungen oder unter 2,5 Millionen Euro fiir Bauleistungen liegt.

[ nur 1 Hersteller/Unternehmen existiert und dieser/dieses seine Produkte/Leistungen ausschlieBlich selbst anbietet.

[0 aus besonderen Griinden (z. B. besondere Erfahrung, Zuverldssigkeit, bestimmte Ausfiihrungsarten)
nur 1 Unternehmen in Frage kommt.

[ besondere Dringlichkeit vorliegt (ist zu dokumentieren, was fiir eine Dringlichkeit vorliegt)

[[] Zubehér oder Ersatzteile zu vorhandenen Maschinen/Geréten von dem Lieferanten bzw. der Lieferantin der urspriinglichen
Leistung beschafft werden sollen und diese Stiicke in brauchbarer Ausfiihrung von anderen Unternehmen nicht oder nicht

unter wirtschaftlichen Bedingungen bezogen werden kénnen.
[ nach Aufhebung einer &ffentlichen oder beschrankten Ausschreibung eine erneute Ausschreibung kein wirtschaftliches

Angebot verspricht.
[ es sich um eine geringfiigige Nachbestellung im Anschluss an einen bestehenden Vertrag handelt und kein héherer Preis als
ursprunglich gefordert wird.
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5. Angebote

Bei der Freihdndigen Vergabe sollen mehrere - grundséatzlich drei — Bewerber aus der Firmenliste der Verbandsgemeinde zur
Angebotsabgabe aufgefordert werden. Ausnahmen sind nur zuldssig, wenn unter Nr.4 ein Ausnahmetatbestand, welcher weniger bzw. nur

1 Angebot rechtfertig, Anwendung findet.

Anzahl der zur Angebotsabgabe aufgeforderten Firmen

Anzahl der eingegangenen Angebote

Anzahl der gepriiften bzw. gewerteten Angebote

7. Angebotspreise

Niedrigstes Angebot: ..., €

8. Vergabekriterien

Fir die Vergabeentscheidung sind folgende Wertungskriterien mafigebend:

[ Preis [ Qualitat [J Folgekosten
[] techn. Beratung [ Ausfiihrungsfristen [] Betriebskosten

9. Auftragserteilung

Soll der Auftrag an den/die Mindestbieter/in erteilt werden: Oija [ nein
(bei nein Begrindung unter 11)
Auftragnehmer/in: Auftragssumme: Auftragsdatum:

10. Ausfiihrungsfristen

Vereinbarter Ausfiihrungsbeginn Vereinbartes Ausfiihrungsende

11. Erlauternde Begriindung — Bemerkungen

Datum, Unterschrift des Sachbearbeiters
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Anlage 6
Zustandigk
Verfahrensschritt eit
Schaffung der finanziellen Voraussetzung zur Vergabe FA
Vorinformation zu beabsichtigten Vergaben FA
Antrag zur Durchfliihrung des Vergabeverfahrens + Eckpunkte (Fristen) FA
FA/
Erstellung des Leistungsverzeichnisses und der entsprechenden Planungsbur
Vertragsbedingungen 0
Vorschlage zum Bieterkreis fir freihdndige und beschrénkte Vergaben FA
a) Priifung und Entscheidung Uber die Vergabeart ZVS
b) Festlegung der Fristen (Vorschlag der Terminkette)
Prifung der Ausschreibungsunterlagen (LV) auf Plausibilitat und
Vergaberechtskonformitat ZVS
Eignungspriifung / Festlegung des Bieterkreises in jedem Vergabeverfahren ZVS
Festsetzung des Submissionstermins-/Eréffnungstermins, Anfertigung der
Vergabeunterlagen ZVS
Veranlassung / Ausflihrung der Bekanntmachung bei EU-Verfahren,
offentlichen und beschrankten Ausschreibungen (verpflichtend EU- AL
Amtsblatt, e-Vergabe Portal LSA
Ausgabe / versenden der Verdingungsunterlagen ZVS
Fachtechnische Auskinfte gegenuber dem Bieter wahrend der
Bewerbungsfrist (Bieteranfragen) FA Uber ZVS
Durchfiihrung der Submission / Eréffnung und Kennzeichnung ZVS
Angebotserfassung und formelle Prifung ZVS
FA/
Planungsbir
Erstellen der Preisspiegel 0
Nachfordern von Unterlagen (Eignung, Erklarungen und Nachweise) ZVS




Zustiandigke
Verfahrensschritt it
Abgabe der Angebote an den Fachdienst /
Planungsbuiro zur fachtechnischen Priifung ZVS
FA/
Planungsbdur
Fachtechnische Priifung der Angebote o
ZVS +
Hinzuziehung
Flhren von Bietergesprachen des FA
Aufheben von Vergabe, Begrindung und Verdéffentlichung ZVS
Bearbeitung von Vergabebeschwerden und Erstellung der
Vergabeunterlagen fiir Nachprifungsverfahren ZVS
Anzeigen von Vergabeentscheidungen an das ZVS FA
Erstellen von Beschlussvorlagen ZVS
Erstellung des Zuschlagsschreibens ZVS
Fachtechnische Priifung von Nachtragen, Begriindung und Weiterleitung an
ZVS FA
Auftragsvergabe ZVS
Mitwirkung bei Leistungsstérungen (Insolvenzen, Kiindigungen, Prifung
Neuvergabe) ZVS
Dokumentation gem. VOB, UVgO, VgV von Anbeginn der Verfahren ZVS
Pflege / Fihrung der Firmendatei ZVS
Fiihren von Statistiken (Vergabe) Z\VS

= Fachamt

= Zentrale Vergabestelle
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Anlage 1

Ubersicht der geplanten Vergaben von Auftrigen gemaB VOB ab 5.000 € und

UVgO ab 1.000,00 €

im Haushaltsjahr:

Verbandsgemeinde/ Gemeinde:

Fachamt:

PSK:

Bezeichnung der
Lieferung/Leistung/Bau

Geschatzter Ausfiihrungs- u.
Auftragswert in € Lieferfristen

Werden fiir die Lieferungen/ Leistungen/ Bau Foérdermittel bereitgestellt/ beantragt?

I:IJa

Nei|:|

Wenn ja, Kopie des Zuwendungsbescheides beifligen.

Datum / Unterschrift Amtsleiter
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Anlage 2
Antrag zur Durchfiihrung eines Vergabeverfahrens
Ansprechpartner: Fachamt und Name des Mitarbeiters
Auftraggeber: Gemeinde oder Verbandsgemeinde
BaumaBnahme/ Lieferleistung:
1. Beschreibung der Leistung/ Lieferung
2. Ausfuhrungsfrist/ Vertragsbeginn:
3. Finanzielle Mittel eingeplant: jal nein
MafRnahme durch Fordermittel unterstiutzt? ja/nein

(Wenn ja, missen die Forderrichtlinien bzw. der Zuwendungsbescheid vor
der Ausschreibung vorliegen)

PSK:
Gesamtkosten der MaRnahme:

verfugbare Mittel:
noch nicht gebundene Kosten: L
Kostenschatzung/netto:

(Kostenschétzung muss als zusétzliche Anlage, zum Tag der Verdffentlichung
vorliegen)
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Bei Iéingerfristigen Liefer- und Dienstleistungsauftragen oder Dauerauftragen/
Rahmenvertrage

Jahr/ Kosten

Das Leistungsverzeichnis wurde auf inhaltliche Vollstandigkeit und Wirtschaftlichkeit
freigegeben.

Datum, Unterschrift des Amtsleiters
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Angaben fiir erforderliche Beschlussvorlage

LOS: cuiieiiriieeriiinnrnnnnnns

Ansprechpartner: Fachamt und Name Mitarbeiter
Auftraggeber: Gemeinde oder Verbandsgemeinde

Sachverhalt/ Begriindung fiir die Beschlussvorlage (hier muss der Sachverhalt bzw.
die Begriindung beschrieben werden, wieso, weshalb, warum die BaumaBnahme
durchgefiihrt werden soll

z. Bsp.:

Die ehemalige Klaas sche Scheune mit Bauernhof wird in mehreren Teilabschnitten zu einer
Kulturscheune mit Aufenbereich umgebaut. Die Kulturscheune soll das zuklnftige
Heimatmuseum fiir Beendorf und die Region beherbergen. Der ehemalige Bauernhof soll zu
einem Eventbereich umgestaltet werden. Der 1.Bauabschnitt des ehemaligen Bauernhof’s
befindet sich zur Zeit in der Ausfibhrung. Als nachstes soll der 2. Bauabschnitt der
Aullenanlage umgesetzt werden.

Oder

Die Gemeinde Erxleben hat in ihrer Haushaltsplanung im Jahr 2023 eine Neuanschaffung
eines Multicars eingeplant.

Weitere Angaben Beschlussvorlage:
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Anlage 4
Angaben fiir die weiteren Vergabeunterlagen (Formblatter)
Fur Lieferung/ Leistungen und Bau:
1. Vergabe nach Losen: Ja/ Nein
Wenn ja:
ein Los
ein oder mehrere Lose
fur alle Lose
2. Nebenangebote zugelassen Ja/ Nein
(Bei Offentlichen Ausschreibungen — nein)
3. Sind Wartung/ Instandhaltung Ja/ Nein
mit auszuschreiben
4. Plane, Zeichnungen, Muster
Verbleiben beim Bieter
Sind immer zurtickzugegeben und werden Vertragsbestandteile
5. Weitere Zuschlagskriterien und ihre Wichtung neben dem Preis
Qualitat Umwelteigenschaften
Asthetik Okologie
Betriebs-u. Folgekosten Rentabilitat
Zweckmaligkeit Lieferungs- u. Ausfuhrungsfristen
Innovation Energiekosten andere
Kundendienst soziale Aspekte

6. Kosten fiir Bauwasser/ Baustrom/ Versicherung
(Zur Berechnung an die Baufirmen bei Bauleistungen) ja/nein

7. Welche Firmen sollen angeschrieben werden?
(wenn keine Angabe, wahlt die Vergabestelle die Firmen aus)
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Anlage 5

Vergabedokumentation — Freihandige
Vergabe/Verhandlungsvergabe/ Direktkauf

1. Daten der Vergabestelle

Fachamt ..., Datum N
Bearbeiter/in: ... 2451 o GO
Telefon: ... Vergabe-Nr.: ...

2. Leistungsart

Beschreibung der Leistung:

Lieferleistung
Dienstleistung
Bauleistung

3. Vergabeart

Nationales Verfahren — Freihandige

Vergabe/ Verhandlungsvergabe/ Direktkauf [ Freihéndige Vergabe (Bauleistung)

[J Verhandlungsvergabe (Lieferleistung)

[ Direktkauf

4. Begriindung der Vergabeart

a) Es wird eine freihandige Vergabe mit Einholung von mindestens 3 Angeboten durchgefiihrt, weil
[0 der Auftragswert unter 221.000 Euro liegt fiir Dienstleistungen oder unter 2,5 Millionen Euro fiir Bauleistungen liegt.

nur 1 Hersteller/Unternehmen existiert und dieser/dieses seine Produkte/Leistungen ausschlieBlich selbst anbietet.

aus besonderen Griinden (z. B. besondere Erfahrung, Zuverlassigkeit, bestimmte Ausfiihrungsarten)
nur 1 Unternehmen in Frage kommt.

O

O

[ besondere Dringlichkeit vorliegt (ist zu dokumentieren, was fiir eine Dringlichkeit vorliegt)
O

Zubehér oder Ersatzteile zu vorhandenen Maschinen/Geréten von dem Lieferanten bzw. der Lieferantin der urspriinglichen

Leistung beschafft werden sollen und diese Stiicke in brauchbarer Ausfiihrung von anderen Unternehmen nicht oder nicht

unter wirtschaftlichen Bedingungen bezogen werden kénnen.

nach Aufhebung einer 6ffentlichen oder beschréankten Ausschreibung eine erneute Ausschreibung kein wirtschaftliches

Angebot verspricht.

[ es sich um eine geringfiigige Nachbestellung im Anschluss an einen bestehenden Vertrag handelt und kein héherer Preis als
urspriinglich gefordert wird.

a
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5. Angebote

Bei der Freihindigen Vergabe sollen mehrere — grundsitzlich drei - Bewerber aus der Firmenliste der Verbandsgemeinde zur

Angebotsabgabe aufgefordert werden. Ausnahmen sind nur zuldssig, wenn unter Nr.4 ein Ausnahmetatbestand, welcher weniger bzw. nur

1 Angebot rechtfertig, Anwendung findet.

Anzahl der zur Angebotsabgabe aufgeforderten Firmen

Anzahl der eingegangenen Angebote

Anzahl der gepriften bzw. gewerteten Angebote

7. Angebotspreise

Niedrigstes Angebot: .............cccooiiiiiiiiiiinn. €

8. Vergabekriterien

Fir die Vergabeentscheidung sind folgende Wertungskriterien mafgebend:

[ Preis [ Qualitat [ Folgekosten
[ techn. Beratung [ Ausfiihrungsfristen [] Betriebskosten
9. Auftragserteilung
Soll der Auftrag an den/die Mindestbieter/in erteilt werden: Oja [ nein
(bei nein Begriindung unter 11)
Auftragnehmer/in: Auftragssumme: Auftragsdatum:

10. Ausfiihrungsfristen

Vereinbarter Ausfiihrungsbeginn Vereinbartes Ausflihrungsende

11. Erlauternde Begriindung — Bemerkungen

Datum, Unterschrift des Sachbearbeiters ........................
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Anlage 6
Zustandigk
Verfahrensschritt eit
Schaffung der finanziellen Voraussetzung zur Vergabe FA
Vorinformation zu beabsichtigten Vergaben FA
Antrag zur Durchfiihrung des Vergabeverfahrens + Eckpunkte (Fristen) FA
FA/
Erstellung des Leistungsverzeichnisses und der entsprechenden Planungsbur
Vertragsbedingungen 0
Vorschldage zum Bieterkreis fiir freihdndige und beschrankte Vergaben FA
a) Prufung und Entscheidung Uber die Vergabeart ZVS
b) Festlegung der Fristen (Vorschlag der Terminkette)
Prifung der Ausschreibungsunterlagen (LV) auf Plausibilitat und
Vergaberechtskonformitéat ZVS
Eignungspriifung / Festlegung des Bieterkreises in jedem Vergabeverfahren ZVS
Festsetzung des Submissionstermins-/Eréffnungstermins, Anfertigung der
Vergabeunterlagen ZVS
Veranlassung / Ausfiihrung der Bekanntmachung bei EU-Verfahren,
offentlichen und beschrankten Ausschreibungen (verpflichtend EU- AL
Amtsblatt, e-Vergabe Portal LSA
Ausgabe / versenden der Verdingungsunterlagen ZVS
Fachtechnische Auskiinfte gegentiber dem Bieter wahrend der
Bewerbungsfrist (Bieteranfragen) FA Uber ZVS
Durchflihrung der Submission / Eréffnung und Kennzeichnung ZVS
Angebotserfassung und formelle Prifung ZVS
FA/
Planungsbur
Erstellen der Preisspiegel 0
Nachfordern von Unterlagen (Eignung, Erklarungen und Nachweise) Z\VS
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Zustandigke
Verfahrensschritt it
Abgabe der Angebote an den Fachdienst /
Planungsbiro zur fachtechnischen Priifung ZVS
FA/
Planungsbur
Fachtechnische Prifung der Angebote o
ZVS +
Hinzuziehung
Fahren von Bietergesprachen des FA
Aufheben von Vergabe, Begriindung und Verdéffentlichung ZVS
Bearbeitung von Vergabebeschwerden und Erstellung der
Vergabeunterlagen fir Nachprifungsverfahren ZVS
Anzeigen von Vergabeentscheidungen an das ZVS FA
Erstellen von Beschlussvorlagen ZVS
Erstellung des Zuschlagsschreibens ZVS
Fachtechnische Priifung von Nachtrédgen, Begriindung und Weiterleitung an
ZNVS FA
Auftragsvergabe ZVS
Mitwirkung bei Leistungsstérungen (Insolvenzen, Kiindigungen, Prifung
Neuvergabe) ZVS
Dokumentation gem. VOB, UVgO, VgV von Anbeginn der Verfahren ZVS
Pflege / Flihrung der Firmendatei ZVS
Flhren von Statistiken (Vergabe) ZVS

= Fachamt

= Zentrale Vergabestelle
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