DA Gber amtliche Beglaubigungen von Dokumenten und Unterschriften

Verbandsgemeinde Flechtingen
Der Verbandsgemeindebulrgermeister
Az: KGST-Nr. - 3

Diese Dienstanweisung ersetzt die Dienstanweisung Nr. 3 vom 20.10.2016 Uber
amtliche Beglaubigungen von Dokumenten und Unterschriften der Verbandsgemeinde
Flechtingen.
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Dienstanweisung
uber amtliche Beglaubigungen von Dokumenten
und Unterschriften

Gesetzliche Grundlagen

1.1. Gemal § 3 Verwaltungsverfahrensgesetz Land Sachsen-Anhalt (VWV{G
LSA) ist die Verbandsgemeinde Flechtingen befugt, Beglaubigungen von
Dokumenten und Unterschriften nach den §§ 33 und 34 des VwVfG LSA
vorzunehmen.

1.2. Das Verfahren fur amtliche Beglaubigungen ist in den §§ 33 und 34 des
Verwaltungsverfahrensgesetzes und der Verordnung Uber die zu
Beglaubigungen befugten Behorden geregelt.

1.3. FUr die amtlichen Beglaubigungen sind die Stempel mit dem
entsprechenden Beglaubigungsvermerk (Schriftstucke bzw.
Unterschriften) und das Dienstsiegel der Verbandsgemeinde Flechtingen
zu verwenden (Anlage 1 und 2).

Kosten fiir amtliche Beglaubigungen

Fir amtliche Beglaubigungen sind Kosten nach der
Verwaltungskostensatzung der Mit%liedsgemeinden und der
Verbandsgemeinde Flechtingen zu erheben. “Gebiihrenbefreiungen gema der
Verwaltungskostensatzungen sind zu beachten.

Ubertragung der Befugnis

"Die Befugnis amtliche Beglaubigungen durchzufiihren wird den Mitarbeitern im
Einwohnermeldeamt und Standesamt Ubertragen. *Fiir die Beglaubigung von
Unterschriften ist ausschliellich das Einwohnermeldeamt zustandig.

In-Kraft-Treten

'Die Dienstanweisung tritt am 24.10.2016 in Kraft. ’Gleichzeitig tritt die
Dienstanweisung Uber amtliche Beglaubigungen von Dokumenten und
Unterschriften vom 20.10.2016 aulRer Kraft.
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Anlage 1 zur DA Uber amtliche Beglaubigungen von Dokumenten und Unterschriften

Stempelabdruck fur Beglaubigungen - Einwohnermeldeamt
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Anlage 2 zur DA ber amtliche Beglaubigungen von Dokumenten und Unterschriften

Stempelabdruck fur Beglaubigungen - Standesamt
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